
09.03.2025
Termin nadsyłania zgłoszeń: 29.03.2025 
Starszy Specjalista ds. PR i Komunikacji

Miejscowości: Warszawa 
Forma pracy: pełen etat 
Dziedziny: Komunikacja, Public relations 

Polska Agencja Inwestycji i Handlu sp. z o.o. zaprasza do składania ofert.

Obowiązki

• wkład w przygotowanie i późniejsza realizacja strategii komunikacji PAIH
• realizacja działań z obszaru komunikacji z naciskiem na public relations
• wkład merytoryczny w kampaniach marketingowych dla produktów i usług z

Polski
• nawiązywanie i utrzymywanie pozytywnych relacji z dziennikarzami (w tym

współpraca z mediami zagranicznymi)
• redagowanie komunikatów i opracowanie informacji prasowych, komentarzy

eksperckich, wypowiedzi przedstawicieli PAIH
• przygotowanie  materiałów  na  potrzeby  Zarządu  (przemówienia,  talking

points)
• aranżacja publikacji w mediach polskich i zagranicznych dotyczących PAIH i

polskiej gospodarki
• wsparcie w prowadzeniu profili PAIH w mediach społecznościowych
• planowanie  i  realizacja  wydarzeń  wizerunkowych  w  kontekście  relacji

międzynarodowych
• organizacja  i  koordynacja  konferencji  prasowych,  eventów  i  spotkań

branżowych.
• bieżący monitoring mediów i analiza prasy

Wymagania

• minimum  3-letnie  doświadczenie  w  obszarze  komunikacji  zewnętrznej,
zdobyte w agencji PR lub na podobnym stanowisku

• wykształcenie wyższe, dziennikarstwo, filologia lub pokrewne
• język angielski na poziomie min. B2
• biegła obsługa pakietu MS Office
• łatwość  w  pisaniu  i  redagowaniu  tekstów  kierowanych  do  różnych  grup

odbiorców, tzw. lekkie pióro
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• dobra znajomość zasad poprawności językowej
• zainteresowanie nowymi trendami w komunikacji, promocji i PR
• wysoka kultura osobista
• samodzielność, wielozadaniowość oraz inicjatywa
• umiejętność pracy w zespole, dobre umiejętności interpersonalne

Mile widziane

• praktyczna  znajomość  narzędzi  i  metod  planowania  kampanii
marketingowych (także w mediach społecznościowych)

Oferta

• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę z możliwością pracy zdalnej 2 dni w
tygodniu,

• prywatna opieką medyczną w LuxMed z możliwością objęcia nią najbliższych
członków rodziny

• dofinansowanie do wczasów pod gruszą i zorganizowanego wypoczynku dla
dzieci,

• dofinansowanie do karty Multisport
• możliwość  zgłoszenia  się  do  grupowego  ubezpieczenia  na  życie  i  od

nieszczęśliwych wypadków na preferencyjnych warunkach
• praca w różnorodnym, wielopokoleniowym zespole
• międzynarodowe środowisko pracy, sieć 56 Zagranicznych Biur Handlowych

na całym świecie
• możliwość wdrażania własnych pomysłów i innowacyjnych rozwiązań
• wyzwania zawodowe związane z możliwością realizacji ciekawych projektów
• udział w szkoleniach

Linki: 

• https://www.pracuj.pl/praca/starszy-specjalista-ds-pr-i-komunikacji-
warszawa,oferta,1003933020?
s=d3d4de44&searchId=MTc0MTQ3MTE5MzI1Ni40MDI=

Słowa kluczowe: komunikacja, public relations 
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