Biuletyn
Polonistyczny

06.12.2018
Termin nadsytania zgtoszen: 09.12.2018
Specjalista ds. sprawozdawczosci naukowej i realizacji projektow

Instytucja: Instytut Badan Edukacyjnych
Miejscowosci: Warszawa
Dziedziny: badania naukowe

Obecnie, z uwagi na rozwdéj ambitnych projektow unijnych o zasiegu ogdélnopolskim
poszukujemy kandydatéw do pracy na stanowisko :

Specjalista ds. sprawozdawczosci naukowej i realizacji projektow

Miejsce pracy: Warszawa

Nr ref.: IBE/119/SSN/2911/BIP
Gtéwne zadania i obowigzki:
1) Prowadzenie sprawozdawczosci naukowe;j

* prawidtowe i terminowe realizowanie zadanh natozonych na Instytut w zakresie
wprowadzania, aktualizowania, archiwizowania/usuwania danych w Systemie
Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on (dalej: system POL-on) , w
tym Zintegrowanym Systemie Ustug dla Nauki (ZSUN) oraz przygotowywanie i
przekazywanie sprawozdan w Systemie POL-on,

* monitorowanie i koordynacja procesu przekazywania danych przez
pracownikéw naukowych na potrzeby obstugi systemu POL-on, w tym ZSUN,

* przekazywanie przetozonym raportéw o stanie realizacji zadah w zakresie
obstugi danych na potrzeby systemu POL-on, w tym ZSUN,

* zgtaszanie zagrozen wptywajgcych na prawidtowosc¢ i terminowos¢
przekazywania danych wraz ze wskazaniem propozycji dziatah w celu ich
eliminowania,

* opracowywanie i aktualizowanie wewnetrznych procedur w zakresie
przygotowywania i przekazywania danych do Systemu POL-on,

* Sledzenie zmian w systemie POL-on , w tym ZSUN uczestnictwo w szkoleniach
dedykowanych systemowi i upowszechnianie informacji o zmianach w IBE,
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* monitorowanie sktadu grupy pracownikéw uprawnionych do dostepu do
Systemu POL-on,

* kontakty z Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zwigzku z obstugg
systemu POL-on, w tym ZSUN.

2) Wsparcie administracyjne projektéw przygotowywanych i realizowanych przez
pracownikéw merytorycznych IBE.

Wymagania:

* dobra znajomos¢ Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on
i Zintegrowanego Systemu Ustug dla Nauki (ZSUN)

* co najmniej jednoroczne doswiadczenie w obstudze systemu POL-on

* mile widziana umiejetnos¢ wprowadzania danych do:

- Nauka Polska - Baza Wiedzy o Nauce Polskiej (w tym SYNABA);
- ORPPD - Ogdlnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych;

- OSF / ZSUN | - Obstuga Strumieni Finansowania/ Zintegrowany system ustug dla
nauki - etap |I;

- PBN - Polska Bibliografia Naukowa lub SCOPUS;
- SEDN - System Ewaluacji Dorobku Naukowego;

* znajomos<¢ przepiséw i aktéw prawnych dotyczgcych prawa o instytutach
badawczych oraz szkolnictwie wyzszym i nauce,

* umiejetnosc¢ analitycznego myslenia, formutowania wnioskéw oraz
proponowania rozwigzah probleméw,

* mile widziane doswiadczenie w rozliczaniu projektéw, w tym
wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych (np. programéw NCN, Horyzont
2020, Erasmus +, Program Operacyjny Wiedza, Edukacja, Rozwdj),

* bardzo dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos$¢, systematycznosc i
doktadnos¢ w dziataniu,

* samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan,

* znajomos< jezyka angielskiego w stopniu bardzo dobrym,

* praktyczna znajomos¢ obstugi Pakietu MS Office, w tym Excela.

Oferujemy:

prace w otwartym i chetnie dzielgcym sie wiedzg Zespole,

wysoki poziom dynamiki i samodzielnosci dziatania w odniesieniu do zakresu
zadanh.

Warunki zatrudnienia:

wynagrodzenie zasadnicze w przedziale: 5400 - 6000 zt brutto;
zatrudnienie na umowe o prace w wymiarze 1 etatu;
pierwsza umowa na okres prébny z perspektywg zawarcia umowy na czas
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okreslony.

Zgtoszenia (CV i list motywacyjny) prosimy nadsyta¢ do dnia 9 grudnia 2018 roku
pocztg elektroniczng na adres: kadry@ibe.edu.pl z dopiskiem: “Zgtoszenie na
stanowisko: Specjalista ds. sprawozdawczosci naukowej i realizacji projektow”

z podaniem nr referncyjnego NR REF.: IBE/119/SSN/2911/BIP i nazwy stanowska:
Specjalista ds. sprawozdawczosci naukowej i realizacji projektow.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Badan
Edukacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji lub
przysztych rekrutacji, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE L 119, z dnia 4 maja 2016 r., str. 1)”

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

* Administrator danych i kontakt do niego: Instytut Badah Edukacyjnych, ul.
Goérczewska 8, 01-180, Warszawa; e-mail: ibe@ibe.edu.pl; Tel: 22 2417100

* Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@ibe.edu.pl
* Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy.

* Podstawa prawna: Art. 221 ust. 1 i 4 ustawy Kodeks Pracy i przepisow
wykonawczych do tej ustawy w zakresie okreslonym w tych aktach prawnych, na
podstawie wyrazonej zgody

w pozostatym zakresie.

* Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na
stanowisko pracy.

* Kandydat posiada prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych i ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

* Kandydat ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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* Inne informacje: podane dane nie beda podstawg do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji; nie jest stosowane profilowanie.

* Podanie przez Kandydata danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
wziecia udziatu w procesie rekrutacyjnym.

IBE zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi kandydatami.
Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Instytut Badan Edukacyjnych realizuje polityke réwnych szans w zatrudnieniu.

Stowa kluczowe: sprawozdawczos¢, nauka
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