Biuletyn
Polonistyczny

24.07.2018
Termin nadsytania zgtoszen: 14.08.2018
Koordynator/koordynatorka do poprowadzenia projektu edukacji filmowej

Instytucja: Centrum Edukacji Obywatelskiej
Miejscowosci: Warszawa
Dziedziny: literaturoznawstwo

W zwigzku z rozwojem dziatanh filmowych w Centrum Edukacji Obywatelskiej
poszukujemy koordynatora/koordynatorki do poprowadzenia duzego
ogdlnopolskiego projektu edukacji filmowej oraz wspierania pozostatych inicjatyw
filmowych podejmowanych przez Fundacje CEO.

Wymagania:

* min. 2 letnie doswiadczenie w koordynacji projektéw z zakresu edukacji
filmowej badz kulturalnej;

* doswiadczenie wspétpracy ze szkotami (w szczegélnosci z nauczycielami i
nauczycielkami);

* doswiadczenie w tworzeniu, redagowaniu i wydawaniu materiatéw
edukacyjnych;

* umiejetnos¢ tworzenia programoéw szkolen i ich prowadzenia;

* doswiadczenie w organizacji spotkan, szkolen, konferencji (mile widziane
doswiadczenie w organizacji szkoleh e-learningowych);

* doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
tworzeniu budzetéw oraz ich rozliczaniu;

* samodzielnos¢, dobra organizacja pracy;

* mile widziana biegta znajomosc jezyka angielskiego i nowoczesnych narzedzi
edukacyjnych.

Zadania i zakres odpowiedzialnosci:

* udziat we wspéttworzeniu merytorycznej zawartosci projektu;
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* rekrutacja uczestnikéw i uczestniczek projektu, kurséw e-learningowych oraz
ekspertéw/ek wspierajgcych ich realizacje;

* koordynowanie i wspieranie pracy autoréw/ek i ekspertéw/ek tworzacych
materiaty edukacyjne;

* koordynowanie i wspieranie wolontariuszy/ek zaangazowanych w realizacje
projektéw;

* nadzoér nad procesem wydawniczym materiatow edukacyjnych;

* tworzenie programéw i prowadzenie szkolen stacjonarnych oraz
internetowych dla nauczycieli/ek oraz mtodziezy;

* redagowanie tresci na strone internetowg oraz obstuga mediéw
spotecznosciowych;

* zarzadzanie srodkami z dotacji oraz wspétpraca ze specjalistg
odpowiedzialnym za rozliczenia finansowe;

* pozyskiwanie dodatkowych funduszy na realizacje projektéw;

* przygotowanie sprawozdan dla sponsoréw projektéw;

* nadzoér nad ewaluacjg prowadzong w ramach projektéw;

* wspétpraca z innymi organizacjami i instytucjami zajmujgcymi sie edukacja
filmowa oraz reprezentowanie CEO w koalicjach powotanych na rzecz
upowszechniania edukacji filmowe;j.

Oferujemy:

* prace w organizacji non profit o wieloletnim doswiadczeniu, stabilnej i
ugruntowanej pozycji w oswiacie i ogélnopolskim zasiegu prowadzonych
dziatan;

* zatrudnienie na umowe o prace, umowe zlecenie lub w ramach prowadzonej
przez siebie dziatalnosci gospodarczej w wymiarze 1 etatu;

* ciekawe wyzwania i mozliwos¢ prowadzenia jednego z najwiekszych
projektéw edukacji flmowej w Polsce o wieloletniej tradycji oraz udziatu w
innych, w tym miedzynarodowych dziataniach podejmowanych w ramach
edukacji filmowej w CEO

* wspoétprace z aktywnym, twérczym zespotem, specjalistami i ekspertami
edukacyjnymi;

* wspotprace z wybitnymi specjalistami w obszarze edukacji filmowej z Polski i z
zagranicy;

* mozliwos¢ doskonalenia wtasnych umiejetnosci w ramach wewnetrznych
szkolen i spotkah uczacych CEO;

* zatrudnienie w Srédmieéciu Warszawy.
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Przebieg rekrutacji

Zainteresowane osoby prosimy o przesytanie CV wraz z listem motywacyjnym na
adres karolina.giedrys@ceo.org.pl. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu
wytacznie z wybranymi osobami. Na zgtoszenia czekamy dol4 sierpnia 2018 r. W
CV prosimy przesyta¢ wytgcznie nastepujgce dane:

* imie (imiona) i nazwisko

* data urodzenia (nieobligatoryjna)

* adres do korespondencji

* adres poczty elektronicznej

* numer telefonu

* wyksztatcenie/kursy/szkolenia

* przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

Do zgtoszenia powinna zostac¢ dotaczona klauzula nastepujacej tresci:
Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przez mnie danych osobowych przez
Fundacje Centrum Edukacji Obywatelskiej (CEO), z siedzibg w Warszawie przy ul.
Noakowskiego 10,

email dane.osobowe@ceo.org.pl tel. 22 875 85 40 w celu prowadzenia rekrutacji.

Wiem, ze zgode moge wycofa¢ w dowolnym momencie wysytajac mail z informacja
na adres dane osobowe@ceo.org.pl

Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do udziatu w rekrutacji.

Wiem, ze moje dane mogg by¢ powierzane do przetwarzania podmiotom, ktére
swiadczg na rzecz CEO ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, z
zastrzezeniem, ze te

podmioty nie nabywajg prawa do samodzielnego przetwarzania tych danych, a
jedynie do wykonywania polecern CEO w tym zakresie.

Wiem, ze moje dane beda przechowywane do zakonczenia rekrutacji.

Wiem, ze mam prawo zgdania dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
oraz prawo

przenoszenia danych. Dopuszczalnosc¢ korzystania z poszczegdlnych praw zalezy
od podstawy prawnej konkretnego przetwarzania.

Wiem, ze mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

W liscie motywacyjnym prosimy o szczegdlne zwrdcenie uwagi na te elementy
Pani/Pana dotychczasowego doswiadczenia, ktére odpowiadajg na przedstawione w
ogtoszeniu wymagania. Prosimy o okreslenie, w jaki sposéb moga one sie przydac
w rozwoju projektéw dot. edukacji filmowej w szkotach. Prosimy tez o informacje,
dlaczego zainteresowany/a jest Pan/i pracg w Centrum Edukacji Obywatelskiej.
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Centrum Edukacji Obywatelskiej (CEQO) jest niezalezng instytucjg

edukacyjng. Upowszechnia wiedze, umiejetnosci i postawy potrzebne w budowaniu
spoteczehstwa obywatelskiego. Wprowadza do szkét programy, ktére podnosza
efektywnos¢ ksztatcenia, pomagajg mtodym ludziom rozumiec¢ swiat, rozwijajg
krytyczne myslenie, wiare we wtasne mozliwosci, zachecajg do angazowania sie w
zycie publiczne oraz dziatania na rzecz innych.

Stowa kluczowe: film, koordynator, CEO
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