Biuletyn
Polonistyczny

20.02.2018
Termin nadsytania zgtoszen: 28.02.2018
Pracownik redakcji czasopism naukowych

Miejscowosci: £6dz
Dziedziny: jezykoznawstwo, literaturoznawstwo

WYMAGANIA

Wyksztatcenie wyzsze: filologia polska ze specjalizacjg edytorskag

lub inny kierunek (pod warunkiem spetniania wszystkich ponizszych wymagan):
- umiejetnos¢ technicznego i jezykowego redagowania tekstu, znajomos$¢ znakéw
korektorskich;

- dobra znajomos¢ zasad ortografii i interpunkcji;

- zaawansowana umiejetnos¢ obstugi komputera (m.in. pakiet Microsoft Office,
Internet, poczta elektroniczna, CMS);

- znajomos< jezyka angielskiego w stopniu co najmniej Srednio zaawansowanym;
- skrupulatnos¢, umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie i sprawnej organizacji pracy;
- odpornos¢ na stres wynikajgcy z pracy pod presjg terminéw;

- mile widziane: znajomos¢ prawa autorskiego, umiejetnos¢ obstugi Editorial
Systemu,

Journals Systemu i SIMPLE.ERP, edycja plikéw danych XML;

- przygotowanie w ramach rekrutacji tekstu prébnego wedtug zatgczonych
wytycznych

(tekst zostanie wystany do wybranych kandydatéw).

GLOWNE ZADANIA

Prowadzenie etapu wstepnego w czasopismie ,,Medycyna Pracy” (http://
medpr.imp.lodz.pl)

z wykorzystaniem Editorial Systemu, w tym:

- sprawdzanie zgodnosci nadestanych manuskryptéw i dokumentéw prawnych z
instrukcjami dla autoréw

i prawem autorskim;

- techniczne przygotowanie do redakcji manuskryptéw zaakceptowanych do
publikacji (m.in. kompletowanie

i formatowanie tekstu, korekta piSmiennictwa) zgodnie z zasadami przyjetymi w
wydawnictwie;

- dbanie o przeptyw materiatéw redakcyjnych, dokumentacje wydawanych
numerdéw i dotrzymywanie terminéw wydawniczych;

- wspoétpraca z redaktor naczelng i redaktorami tematycznymi czasopisma oraz
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wspieranie ich pracy;

- wspbtpraca z autorami, ttumaczami, osobami sktadajgcymi tekst, drukarniami i
miedzynarodowymi bazami publikacji naukowych;

- przygotowywanie uméw wydawniczych i rozliczeh z autorami, w tym wystawianie
faktur;

- aktualizowanie informacji w Internecie, m.in. na stronie czasopisma i w bazach
danych;

- raportowanie metadanych opublikowanych artykutéw;

- inne prace wydawnicze.

OFERUJEMY

- mozliwos$¢ rozwoju zawodowego;

- zdobycie doswiadczenia w pracy redakcyjnej dotyczgcej publikacji naukowych;
- przyjazng atmosfere pracy;

- elastyczny czas pracy.

CV i list motywacyjny prosze przesytac¢ na e-mail: edytor@imp.lodz.pl
(z dopiskiem w temacie , Redaktor”)
do 28 lutego 2018 r.

Skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.
Na ocene kandydatéw wptynie takze sposéb przygotowania dokumentéw
aplikacyjnych i tekstu prébnego.

Dane osobowe kandydata beda przetwarzane przez Instytut Medycyny Pracy im.
prof. dra med. Jerzego Nofera

w todzi w celu postepowania rekrutacyjnego. W przypadku zamieszczenia danych
w zakresie szerszym niz wskazane w ogtoszeniu prosimy o dodanie klauzuli:
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy -
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych”.

Stowa kluczowe: redakcja, edytorstwo
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