Biuletyn
Polonistyczny

01.10.2019

Termin nadsytania zgtoszen: 14.10.2019

Mtodszy bibliotekarz/starszy kustosz do katalogowania publikacji z
zakresu literatury faktu

Instytucja: Biblioteka Narodowa
Miejscowosci: Warszawa
Dziedziny: literaturoznawstwo

Rekrutacja na stanowisko: mtodszego bibliotekarza/starszego kustosza do
katalogowania publikacji z zakresu literatury faktu

Zakres obowiazkéw na stanowisku mtodszego bibliotekarza obejmuje:

* tworzenie deskryptoréw przedmiotowych,

* katalogowanie ksigzek wydanych po 1801 r. oraz artykutéw z czasopism i prac
zbiorowych (opracowanie formalne, przedmiotowe i magazynowe),

* tworzenie i modyfikacje haset wzorcowych.

Dodatkowo na stanowisku bibliotekarza zakres obowiazkéw obejmuje:
* wspoéttworzenie tezaurusa z literaturoznawstwa.

Dodatkowo na stanowisku starszego bibliotekarza zakres obowiazkow
obejmuje:

* wspoéitworzenie tezaurusa dziedzinowego z zakresu literaturoznawstwa,

* samodzielne katalogowanie ksigzek wydanych po 1801 r. oraz artykutow z
czasopism i prac zbiorowych (opracowanie formalne, przedmiotowe i
magazynowe),

* samodzielne tworzenie i modyfikacje haset wzorcowych.

* korekte opiséw bibliograficznych.

Dodatkowo na stanowisku kustosza zakres obowiazkow obejmuje:

* wspottworzenie tezaurusa dziedzinowego z literaturoznawstwa,

* samodzielne katalogowanie ksigzek wydanych po 1801 r. oraz artykutéw z
czasopism i prac zbiorowych (opracowanie formalne, przedmiotowe i
magazynowe),

* samodzielne tworzenie i modyfikacje haset wzorcowych.

* korekte opiséw bibliograficznych,
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korekte przedmiotowg nowych rekordéw bibliograficznych, dbanie o sp6jnos¢
opisow bibliograficznych publikacji z zakresu literatury faktu oraz w ramach
DBN,

wspoétprace z Instytutem Bibliograficznym w zakresie deskryptoréw dla
literatury faktu,

wspotprace z bibliotekarzami akademickimi przy opisie bibliograficznym
publikacji oraz deskryptorach z zakresu literatury faktu,

prowadzenie szkoleh na réznych poziomach zaawansowania z katalogowania
publikacji z zakresu literatury faktu z zastosowaniem DBN,

prowadzenie prac naukowych dotyczacych katalogowania publikacji z zakresu
literatury faktu,

przeprowadzanie specjalistycznych kwerend dotyczacych publikacji z zakresu
literatury faktu,

selekcje publikacji obcych z zakresu literatury faktu do zbioréw BN.

Dodatkowo na stanowisku starszego kustosza zakres obowigzkow
obejmuje:

wspottworzenie tezaurusa z zakresu literaturoznawstwa,

samodzielne katalogowanie ksigzek wydanych po 1801 r. oraz artykutéw z
czasopism i prac zbiorowych (opracowanie formalne, przedmiotowe i
magazynowe),

samodzielne tworzenie i modyfikacje haset wzorcowych.

korekte opiséw bibliograficznych,

korekte przedmiotowg nowych rekordéw bibliograficznych, dbanie o spdjnos¢
opiséw bibliograficznych publikacji z zakresu literatury faktu oraz w ramach
DBN,

wspotprace z Instytutem Bibliograficznym w zakresie deskryptoréw dla
literatury faktu,

wspoétprace z bibliotekarzami akademickimi przy opisie bibliograficznym
publikacji oraz deskryptorach z zakresu literatury faktu,

prowadzenie szkoleh wewnetrznych i zewnetrznych na réznych poziomach
zaawansowania z katalogowania ksigzek wydanych po 1801 r. oraz artykutéw
Z czasopism i prac zbiorowych,

prowadzenie szkoleh wewnetrznych i zewnetrznych na réznych poziomach
zaawansowania z katalogowania publikacji z zakresu literatury faktu z
zastosowaniem DBN,

prowadzenie prac naukowych dotyczgcych katalogowania publikacji z zakresu
literatury faktu,

prowadzenie prac naukowych dotyczacych bibliografii i jezykdéw informacyjno-
wyszukiwawczych,

przeprowadzanie specjalistycznych kwerend dotyczacych publikacji z zakresu
literatury faktu,
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selekcje publikacji obcych z zakresu literatury faktu do zbioréw BN.

Od kandydatéw oczekujemy:

wyksztatcenia wyzszego,

dobrej znajomosci jezyka angielskiego (na poziomie co najmniej B2),

dobrej znajomosci terminologii literaturoznawczej,

dobrej znajomosci genologii,

znajomosci ustawy o bibliotekach i ustawy o obowigzkowych egzemplarzach
bibliotecznych wraz z ich aktami wykonawczymi,

bardzo dobrej znajomosci Jednolitych zasad gromadzenia zbioréw w BN
(Zarzadzenie nr 155/2018 Dyrektora Biblioteki Narodowej z dnia 24 grudnia
2018 r.),

biegtej umiejetnosci obstugi komputera (Srodowisko Windows),
komunikatywnosci i umiejetnosci pracy w zespole,

umiejetnosci organizacji czasu pracy i podziatu zadan,

umiejetnosci selekcji informacji.

Dodatkowo od bibliotekarza oczekujemy:

umiejetnosci katalogowania ksigzek wydanych po 1801 r. oraz artykutéw z
czasopism i prac zbiorowych (opracowanie formalne, przedmiotowe i
magazynowe),

umiejetnosci tworzenia i modyfikowania rekordéw wzorcowych,
znajomosci zasad katalogowania z uzyciem Deskryptoréw Biblioteki
Narodowe;j,

znajomosci formatu MARC 21.

Dodatkowo od starszego bibliotekarza oczekujemy:

umiejetnosci samodzielnego katalogowania ksigzek wydanych po 1801 r. oraz
artykutéw z czasopism i prac zbiorowych (opracowanie formalne,
przedmiotowe i magazynowe),

umiejetnosci samodzielnego tworzenia i modyfikowania rekordéw
wzorcowych,

umiejetnosci budowania tezaurusa dziedzinowego z literaturoznawstwa,
znajomosci standarddéw ISBD i RDA oraz modelu FRBR,

bardzo dobrej znajomosci zasad katalogowania z uzyciem Deskryptoréw
Biblioteki Narodowej,

bardzo dobrej znajomosci formatu MARC 21.

Dodatkowo od kustosza oczekujemy:

wyksztatcenia wyzszego (stopien doktora nauk humanistycznych w
dyscyplinie literaturoznawstwa),

bardzo dobrej znajomosci jezyka angielskiego (na poziomie co najmniej C1),
bardzo dobrej znajomosci terminologii literaturoznawczej,

bardzo dobrej znajomosci genologii,
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umiejetnosci samodzielnego katalogowania ksigzek wydanych po 1801 r. oraz
artykutéw z czasopism i prac zbiorowych (opracowanie formalne,
przedmiotowe i magazynowe),

umiejetnosci samodzielnego tworzenia i modyfikowania rekordéw
wzorcowych,

umiejetnosci budowania tezaurusa dziedzinowego z literaturoznawstwa,
bardzo dobrej znajomosci standardéw ISBD i RDA oraz modelu FRBR,

bardzo dobrej znajomosci zasad katalogowania z uzyciem Deskryptoréw
Biblioteki Narodowej,

bardzo dobrej znajomosci formatu MARC 21,

znajomosci teorii bibliografii i jezykéw informacyjno-wyszukiwawczych,
znajomosci ksiegozbioréw dziedzinowych oraz bibliografii dziedzinowych i
bibliograficznych baz danych z zakresu literaturoznawstwa,

znajomosci rynku wydawniczego publikacji z zakresu literatury faktu,
przynajmniej jednej publikacji naukowej z zakresu literaturoznawstwa wydanej
w czasopismie lub przez wydawnictwo z wykazu MNiSW,

przynajmniej jednej publikacji naukowej z zakresu bibliologii wydanej w
czasopismie lub przez wydawnictwo z wykazu MNiSW.

Dodatkowo od starszego kustosza oczekujemy:

wyksztatcenia wyzszego (stopien doktora nauk humanistycznych w
dyscyplinie literaturoznawstwa),

bardzo dobrej znajomosci jezyka angielskiego (na poziomie co najmniej C1),
bardzo dobrej znajomosci terminologii literaturoznawczej,

bardzo dobrej znajomosci genologii,

umiejetnosci samodzielnego katalogowania ksigzek wydanych po 1801 r. oraz
artykutéw z czasopism i prac zbiorowych (opracowanie formalne,
przedmiotowe i magazynowe),

umiejetnosci samodzielnego tworzenia i modyfikowania rekordéw
wzorcowych,

umiejetnosci budowania tezaurusa dziedzinowego z literaturoznawstwa,
bardzo dobrej znajomosci standardéw ISBD i RDA oraz modelu FRBR,
bardzo dobrej znajomosci zasad katalogowania z uzyciem Deskryptoréw
Biblioteki Narodowej,

bardzo dobrej znajomosci formatu MARC 21,

bardzo dobrej znajomosci teorii bibliografii i jezykéw informacyjno-
wyszukiwawczych,

bardzo dobrej znajomosci ksiegozbioréw dziedzinowych oraz bibliografii
dziedzinowych i bibliograficznych baz danych z zakresu literaturoznawstwa,
bardzo dobrej znajomosci rynku wydawniczego publikacji z zakresu literatury
faktu,

przynajmniej dwdch publikacji naukowych z zakresu literaturoznawstwa
wydanych w czasopi$mie lub przez wydawnictwo z wykazu MNiSW,
przynajmniej dwdch publikacji naukowych z zakresu bibliologii wydanych w
czasopismie lub przez wydawnictwo z wykazu MNiSW.
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Wymiar czasu pracy:

petny etat.
Wynagrodzenie zasadnicze:

3 000 zt (mtodszy bibliotekarz),

3 300 zt (bibliotekarz),

3 600 zt (starszy bibliotekarz),

4 300 zt (kustosz),

5 000 zt (starszy kustosz).

Zgtoszenia sg przyjmowane do 14 pazdziernika 2019 .

Rozmowy z wybranymi kandydatami przeprowadzi komisja powotana przez
Dyrektora BN.

Osoby zainteresowane podjeciem pracy na tym stanowisku prosimy o przestanie
listu motywacyjnego oraz CV zawierajgcego zgode na przetwarzanie danych
osobowych w plikach opisanych imieniem i nazwiskiem kandydata na adres e-mail:
rekrutacja@bn.org.pl.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez Biblioteke Narodowa, z ktérg
mozna kontaktowac sie pod adresem: Al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa lub
bezposrednio z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem mailowym:
daneosobowe@bn.org.pl Panstwa dane osobowe, o ktérych podanie prosimy w
tresci ogtoszenia, bedg przetwarzane na podstawie przepisdw prawa pracy. Jezeli
zdecyduja sie Panstwo przekaza¢ nam dodatkowe informacje o sobie, dane te beda
przetwarzane na podstawie odrebnej, wyrazonej przez Panstwa zgody, ktéra
powinna brzmiec nastepujgco: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w niniejszej aplikacji w celach rekrutacyjnych Biblioteki
Narodowej" Jezeli zapomng jg Pahstwo wyrazi¢ w swoim CV lub liscie
motywacyjnym, poprosimy o jej uzupetnienie na rozmowie kwalifikacyjnej lub o
dostarczenie nowych dokumentéw aplikacyjnych niezawierajgcych dodatkowych
informacji.

Pahstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez Biblioteke Narodowa, z ktéra
mozna kontaktowac sie pod adresem: Al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa lub
bezposrednio z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem mailowym:
daneosobowe@bn.org.pl

Panstwa dane osobowe, o ktérych podanie prosimy w tresci ogtoszenia, bedg
przetwarzane na podstawie przepiséw prawa pracy. Jezeli zdecydujg sie Pahstwo
przekaza¢ nam dodatkowe informacje o sobie, dane te bedg przetwarzane na
podstawie odrebnej, wyrazonej przez Pahstwa zgody, ktéra powinna brzmied
nastepujgco: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
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zawartych w niniejszej aplikacji w celach rekrutacyjnych Biblioteki Narodowej"
Jezeli zapomna jg Panstwo wyrazi¢ w swoim CV lub liscie motywacyjnym,
poprosimy o jej uzupetnienie na rozmowie kwalifikacyjnej lub o dostarczenie
nowych dokumentéw aplikacyjnych niezawierajgacych dodatkowych informacji.

Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe:

1. w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko, na ktére zostanie
przestana aplikacja,

2. nainne, podobne stanowiska w Bibliotece Narodowej przez okres 1 petnego roku
kalendarzowego, o ile zostanie wyrazona na to odrebna zgoda: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla celéw
przysztych rekrutacji w Bibliotece Narodowej",

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

W zakresie w jakim przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywa sie na
podstawie zgody, majg Panstwo prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.
Aby to zrobi¢ nalezy przesta¢ email na adres daneosobowe@bn.org.pl. Cofniecie
zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem

Petna informacja odnosnie przetwarzania Panstwa danych osobowych znajduje sie
tutaj

Stowa kluczowe: literaturoznawstwo, literatura faktu, bibliografia, czasopisma
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