Biuletyn
Polonistyczny

03.03.2019
Termin nadsytania zgtoszeh: 08.03.2019
Dokumentalista

Instytucja: Osrodek "Pamiec i Przysztosc"
Miejscowosci: Wroctaw

Nabér pracownika na wolne stanowisko Osrodek ,Pamiec i Przysztos¢” ogtasza
nabdér na wolne stanowisko pracy w Centrum Dokumentacyjnym dokumentalista
Wymiar: 1 etat, praca od 1 kwietnia 2019 r. Miejsce pracy: Wroctaw

Zakres obowiazkoéw:

Gromadzenie, zabezpieczanie oraz opracowywanie zbioréw (historii méwionej,
zdjec, archiwaliéw, materiatow audiowizualnych, pamigtek) i innych obiektéw
pozyskanych przez Osrodek "Pamiec i Przysztosc¢",

Prowadzenie ewidencji akcesji oraz dokumentacji zbioréw,

9 Obstuga korzystajacych z Pracowni Naukowej Osrodka,

9 Realizacja projektéw dokumentacyjnych i digitalizacyjnych Osrodka,

t9 Kreowanie i realizacja projektéw i dziatah zwigzanych z popularyzacja zasobu
Osrodka,

Realizacja kwerend archiwalnych,

Realizacja dziatah zwigzanych z popularyzowaniem i badaniem powojenne;j
historii Wroctawia i Dolnego Slaska,

Kontrola parametréow mikroklimatu powietrza w magazynach archiwalnych
Osrodka oraz eksponatéw na wystawie gtéwnej w CHZ,

Porzadkowanie i przygotowanie do archiwizacji spraw ostatecznie zrealizowanych
i zamknietych,

Wykonywanie prac porzgdkowych w magazynach archiwalnych.

oo
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Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze - kierunku historia lub pokrewnego,

Doswiadczenie w pracy w archiwum historycznym lub muzeum,

Znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excell, Access), umiejetnos¢ postugiwania
sie komputerem,

Znajomosci obstugi programéw do obrébki cyfrowej plikéw dzwieko
Znajomos¢ podstawowych wymogoéw zwigzanych z bezpieczehstwem zbioréw
(sposoby zabezpieczania, warunki przechowywania),

Dobre zarzadzanie czasem, umiejetnos¢ koordynacji réznych zadan w tym
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samym czasie,

Umiejetnos¢ tworzenia krotkich tekstéw na temat realizowanych zadan,
Komunikatywnos$¢, umiejetnosé pracy w zespole, tatwos¢ nawigzywania
kontaktéw, zaangazowanie, doktadnos¢, sumiennosc,

Samodzielnos¢ i doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan, umiejetnos¢ pracy
pod presjg czasu.

Wymagania pozadane:

Znajomosc¢ jezyka angielskiego i/lub niemieckiego w mowie i pismie,

£9 Wiedza z zakresu historii najnowszej Wroctawia i Dolnego Slaska,

t9 DosSwiadczenie w pracy z archiwalnymi / muzealnymi bazami danych,

t9 Doswiadczenie w pracy naukowo-badawczej, organizacji projektdw naukowo-
badawczych i dokumentacyjnych.

Oferujemy:

£9 Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

9 Prace w dynamicznie rozwijajgcej sie instytucji kultury,

£9 Mozliwos¢ rozwoju osobistego i zdobycia doSwiadczenia,

t9 Dobra atmosfere pracy i przyjazny zespét,

£9 Dostep do programu Multisport oraz programu medycznego ENEL-MED,
i9 Dostep do Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Eeh

Wymagane dokumenty:

list motywacyijny,

zyciorys (CV) zawierajgcy co najmniej nastepujgce dane: imie i nazwisko, data
urodzenia, obywatelstwo, adres do korespondencji, wyksztatcenie (ze wskazaniem
stopni i tytutdw naukowych oraz uczelni, ktére je nadaty), informacje o
doswiadczeniu zawodowym,

uprawnieniach i dodatkowych umiejetnosciach,

mozna zatgczyd: referencje oraz spis dokumentéw i dyploméw poswiadczajgcych
zdobyte wyksztatcenie i doswiadczenie,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie na potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. rok 2018, poz. 1000),
oswiadczenie o wyrazeniu zgody, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. a RODO, na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb obecnej oraz
przysztych rekrutacji;

oswiadczenie o zgodnosci informacji zawartych w zatgczonych dokumentach ze
stanem faktycznym.

W przypadku przystapienia do postepowania rekrutacyjnego, bedziecie Panstwo
objeci postanowieniami
art. 13 RODO (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
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kwietnia 2016 r. Dz. Urz. UE L

119 z 04.05.2016). Wypetniajac wynikajgce stad obowigzki, informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pamiec i Przysztos¢
z siedzibg

we Wroctawiu, ul. Grabiszyhska 184, kod pocztowy 53-235, adres e-mail:
sekretariat@zajezdnia.org,

tel. (+48) 71 715 96 00;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@zajezdnia.org;

3. Przetwarzanie dokonywane jest w celu przeprowadzenia aktualnej i przysztych
rekrutacji, w oparciu

o Pani/Pana zgode, tj. na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a og6lnego rozporzadzenia o
ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974
r.;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty biorgce udziat w
rekrutacji po stronie

administratora oraz uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

5. Pani/Pana dane mogg by¢ profilowane przy uzyciu czesciowo lub catkowicie
zautomatyzowanych

systeméw, w celu selekcji kandydatéw w trakcie procesu rekrutacyjnego;

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres aktualnej rekrutacji
lub 2 lat w przypadku

mozliwosci wykorzystania ich w przysztych rekrutacjach;

7. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych,

ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, oraz wniesienia
sprzeciwu wobec

przetwarzania. Ma Pani/Pan réwniez prawo do przenoszenia danych oraz do
wniesienia skargi

do organu nadzorczego;

8. W zakresie objetym przepisami okreslajagcymi wymogi zatrudnienia
przetwarzanie jest niezbedne dla

celéw rekrutacji. W pozostatym zakresie przetrwanie oparte jest na wyrazonej
zgodzie, ktéra moze by¢

w kazdej chwili wycofana, co nie wptywa na zgodnos¢ z prawem uprzedniego
przetwarzania. Cofniecie

zgody moze jednak w okreslonych przypadkach oznaczac brak mozliwosci
kontynuacji postepowania

rekrutacyjnego.

Miejsce i termin sktadania ofert: komplet dokumentéw w wersji elektroniczne;j
prosimy przestac

na adres mailowy: rekrutacja@zajezdnia.org do 8 marca 2019 r. (wtgcznie) wpisujac
w tytule

wiadomosci ,,Rekrutacja na dokumentaliste Centrum Dokumentacyjnego”, a w
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tresci maila

oswiadczenie o zgodnosci informacji zawartych w zatgczonych dokumentach ze
stanem faktycznym

Stowa kluczowe: dokumentalista, Pamiec i Przysztos¢
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